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 تمهيد
 
 

تعــــد الإمتحانــــات أحــــد الركــــائز الأساســــية فــــي العمليــــة التعليميــــة  حيــــث تســــاهم فــــي قيــــاس 

مــــدق تحقيــــق الطــــلاب لمخرجــــات الــــتعلم وتعزيــــز مهــــارات التفكيــــر النقــــدي والتحليــــ . كمــــا 

ــه  ــي توجيـــ ــاعد فـــ ــا يســـ ــاديمي  ممـــ ــتوق الأداء الأكـــ ــوعيتا لمســـ ا موضـــ ــت ــوفر تقييمـــ ــا تـــ  أنهـــ

 .العملية التعليمية نحو التحسين المستمر وضمان جودة المخرجات التعليمية

                         وفــــي هــــقا الســــياق  خاضــــت الجامعــــة تجربــــة رائــــدة فــــي عقــــد أربــــع دورات لــــلإ متحانــــات 

بمراكــــز داخــــ  الســــودان وخارجــــه  وذلــــلإ ضــــمن إطــــار التعلــــيم الإلكترونــــي  حيــــث وفــــرت 

أمانـــــة الشـــــؤون العلميـــــة منصـــــة متكاملـــــة للتعلـــــيم الإلكترونـــــي لـــــدعم العمليـــــة التعليميـــــة 

ــد ــة تحــ ــقه التجربــ ــت هــ ــد مثلــ ــاءة. وقــ ــتمراريتها بكفــ ــمان اســ ــد   وضــ ــي ،ن  واحــ ــر  فــ وفــ

حيــــث تطلبــــت تطــــوير ،ليــــات جديــــدة لإدارة الإمتحانــــات  وضــــب  ســــيرها خاصــــة وأنهــــا تــــتم 

فــــي مواقــــع جخرافيــــة مختلفــــة   مــــع مراعــــاة تــــوفير متطلبــــات الجــــودة والعدالــــة الأكاديميــــة 

 بشك  موحد ومتساو.

وتتنــــاول هــــقه الورقــــة محــــور أثنــــاء ســــير الامتحــــان كجــــزء مــــن ثــــلا  أوراق تهــــد  إلــــى 

تقيــــيم وتقــــويم تجربــــة الامتحانــــات  حيــــث تركــــز الورقــــة الأولــــى علــــى الإســــتعدادات القبليــــة 

 للإمتحانات  بينما تعالج الورقة الأخيرة الإجراءات بعد الامتحانات.

ــراءات  ــان  والإجــ ــير الإمتحــ ــة ســ ــه  عمليــ ــي تواجــ ــديات التــ ــي التحــ ــة فــ ــقه الورقــ ــث هــ وتبحــ

ــل   ــا تســـ ــة. كمـــ ــفافية والعدالـــ ــات التوثيـــــق لضـــــمان الشـــ ــا   و،ليـــ ــب  جودتهـــ اللازمـــــة لضـــ

 الضوء على أهمية التقييم المستمر  أثناء سير الإمتحان.
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 مقدمة  
 

رتباطها المباشر جداً علي عملية التقويم ل الهام  متحانات من المحاور ذات التأثير يعتبر محور سير ال 

  تحكم والضبطولكونها العملية الأكثر حساسية مما يستلزم العديد من عمليات ال، بعناصر التقويم مجتمعة 

ووضع ، وعمليات التصحيح لها ،  واردة الحدوث نحرافات إوالمراقبة لأي  ، والجراءات الوقائية  ، عليها 

 ول مرة وكل مرة بالكفاءة المطلوبة . أالجراءات التصحيحية لضمان إنجازها من 

ات لضمان النزاهة والشفافية والعدالة  توثيق وضبط إجراءات سير المتحانألي  وتهدف هذه الورقة 

 . الأكاديمية

ضمان تحقيق ذلك كله يجب أن تتوفر الجراءات القبلية بالصورة المثلي التي تضمن نجاح عمليات  لو

 . سير الامتحانات 

 توفرها قبل وقت كاف النقاط التي يجب فعلاوة علي إختيار المركز وبيئة المتحان فإن هنالك بعض 

 :  ، مثل تفاظ بها كوثائق لدي المركزحوال ، وتوثيقها لضمان تحقيق ذلكطها ضب علي  العملو

 

   جداول الامتحانات: .1

   ةاستلام جداول الامتحانات من أمانة الشؤون العلمي جبي

o  .لترتيب عمل سير الامتحانات 

o  لعداد التقرير اليومي لبيان مدى مطابقه الامتحانات بالمركزللامتحانات بالمراكز الاخرى في

 التوقيت.  ذات

o الاجلاس للطلاب الممتحنين.  لترتيب عمليات 

 

 : كلياتال لجان .2

مهامها وصفها و)المحدد مسبقا للكليات والمعاهد والمراكز بلجان الامتحانات  ةقوائم الخاصالاستلام   جبي

 . ةبوضوح ( من أمانة الشؤون العلمي

 : الطلابقوائم  .3

لتنظيم عمليه الاجلاس وفق    ،ةمن أمانة شؤون العلمي لينلطلاب المؤهل  ستلام قوائم الطلاب النهائيهإ جبي

ئم  قواال وفق ، للإمتحان طلاب الحضور  توثيق ولتسهيل  ، وبأرقام الجلوس للطلاب ةالجداول المعتمد

 . المخصصة لذلك 

 الطلاب ذوي الاحتياجات الخاصة  .4

يتم عبر لجان الكليات حصر أعداد الطلاب ذوي الأحتياجات الخاصة ومد لجنة المركز بالأسماء والأعداد 

حتي يتسني للجنة المركز عبر التواصل مع عمادة الطلاب توفير كل المعينات لهم من إجلاس ومعاونين 

ر لهم العدالة  وبما يوف ،لعملية التقويملهم  الحصول علي أفضل مناخ ملائم  ايستطيعون من خلاله، يئة وب

 الأكاديمية المطلوبة. 

 

 : الامتحاناتنشر لائحة   .5

مسجلي الكليات ولجان امتحانات الكليات   عبربأمانة الشؤون العلميه   ةنشر لائحه الامتحانات الخاصجب ي

 .عبر لجنة المركز ويتم التحقق من ذلك وتملك للطلاب

 



6 

 تحاناتالام سي  اثناء  ورقة

    . مانة الشؤون العلميةأ, امعة الخرطوممهورية السودان, جج 
 . ورشة تقييم و تقويم امتحانات الجامعة

 . م2025 مارس 9-8جمهورية مصر العربية, ,الخرطوم بالقاهرةمركز جامعة 

http://www.uofk.edu 
Email: vc@uofk.edu 
Tel: (+249)(0) 183 772601 

 
 

 
 

 : ةالمراقب  .6

مراقب لكل   ، بواقعيتناسب وعدد الطلاب داخل القاعات  من أعضاء هيئة التدريس  يتم تحديد عدد مراقبين

متحانات )يفضل ان يكون ال   ةمن بداي  ةكافي  ةالمراقبين قبل فترعداد جدول  إن يتم  أعلى    .ممتحناً ن طالباً  يثلاث

ً   إذا  ةستاذ المادأ من بين المراقبين   من عضويه لجان   يكون المراقبين جزءاً يفضل أن  كما    (كان ذلك ممكنا

  .بالحضور لتزاملضمان ال  كلياتال

 

 :الممتحنة المواد .7

ستخدام وثائق  إب   ذلك عتمادإوطباعتها متحانات بعد وتنظيم ال  ةدارإ ةبغرف ةستلام المواد الممتحنإيتم 

  التي توضح كل البيانات  ةعليها الديباجو بها ، الخاصة ووضعها داخل المظاريف   التدقيق المعتمدة

 . (1نموذج رقم  –مرفق الديباجة المقترحة ) ةالشؤون العلمي  ةمن أمان ةوالمعتمد

 

 : خاصةالتي تحتاج لمستلزمات ومعينات  متحانات الإ .8

 

ال  السماعاتبعض  إسقاط  ،،  متحانات تستلزم مواد ومعينات خاصة مثل  أجهزة عرض ضوئي وأجهزة 

 .   أجهزة حاسوب وإنترنت ويستلزم أجهزة محمول ذكية وبعضها  علوي.

الخاصة  يجب أن  لذا   بها وبالحتياجات  المركز  لجنة  إخطار  الامتحانات    هاليتم  قيام  كافية من  فترة  قبل 

من أمانة  مسبقة  الموافقات ال  أخذ  يحتاج  أن بعض هذه المتحانات  ويجب التنويه هنا إلي    ، توفيرها  ل  بالمركز

 .  الكلياتبهذه   من قبل بذات الكيفيةإنعقادها  علي الرغم من ؤون العلمية الش

 

 :جلاسلإا .9

لضمان نزاهة المتحان    ،  عتمادهاإيتم نشرها و  ةوفق خرط لوني  للطلاب الممتحنين  جلاستم عمليات ال ت

فيها ضمان سو للمأ  ةعمليهولة  يراعى  الحضور  أن توضع خارجلمراقبين.اتحنين وحركه  مخذ  في    اً علي 

 للقاعة.مكان بارز حتي يتعرف الطلاب علي أماكنهم قبل الدخول 
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 سير الامتحان محور 

 

 : بداية الجلسةالإجراءات التحضيرية لول : البند الأ  

 

              للجنة المركز بحضور كبير المراقبين وأعضاء  أربعين دقيقةخمس ويتم الجتماع قبل بداية الجلسة بحوالي          

بالجلسة  والموضحة علي جداول أمانة الشؤون العلمية قد تمت طباعتها و  المواد الممتحنة   أن اللجنة للتأكد من

ورقة  على  ةن الديباجأللتأكد من   ،اتمتحانال  ةدارإ ةداخل غرف الخاصة بهايتم فتح المظاريف و.   متوفرة 

عداد النسخ  أن أووكذلك المعلومات الخاصة بزمن وتأريخ الامتحان ،  علي الظرف ةالامتحان تطابق الديباج

يتم رفع المراقبين للجلسة حضوراً.وأن  .وفق قوائم الطلاب بالمركز وتزيد عليها قليلاً ،عداد الطلاب أمع  ةمتوافق

تقرير بمخرجات الجتماع للجنة العليا للإمتحانات، ويتم تسليم المتحانات للسادة المراقبين بالقاعة قبل نصف 

 ببدايته. العليا  ،في إنتظار تأكيد اللجنةالمتحان دء بساعة من 

 

 :  بينالمراقبحضور البند الثاني :

قبل   ، ، حسب الجدول الخاص بالمراقبة والمنشور قبلاً يجب  حضور المراقبين من أعضاء هيئة التدريس 

علي   .لستلام أوراق الأسئلة  وة المتحان يئ للإطمئنان علي ب نصف ساعة علي الأقل من بدء الجلسة 

قد تحول  ذين لالولعدد من المراقبين علي إستعداد لتعويض الغياب المفاجئ  لجنة المركز  كونتأن 

 ظروفهم دون الوصول للمركز. 

  –من أمانة الشؤون العلمية )مرفق الستمارة المقترحة يجب إعتماد الستمارة الخاصة بحضور المراقبين 

 علي أن تصبح جزءاً من وثائق المركز. (2نموذج رقم 

 

 - :دخول الطلاب للقاعة :  الثالثالبند 

والتأكد من وجودهم ضمن قوائم  الطلاب  ، يتم دخول الطلاب للقاعة بعد إبراز الوثائق الثبوتية لهم 

 الصادرة من أمانة الشؤون العلمية ، بواسطة لجان الكليات . 

أحقية الطالب للجلوس   القوائم يتم الرجوع للجنة المركزللتحقق منوفي حال عدم وجود السم ضمن 

 . بالتواصل مع أمانة الشؤون العلمية للإمتحان

وفي حالة   .علاوة علي ماجاء أعلاه ،  يجب في حالة المراكز الخارجية إبراز إيصال الدفع لرسوم المركز

 .  إبراز المستندات المؤيدة لذلك المعفيين من دفع الرسوم  أبناء العاملين

المتحان إلا بموافقة اللجنة العليا للإمتحانات،   زمن ب بعد مضي نصف ساعة منلايسمح بدخول الطلا 

 .  وفي ذات التوقيت كون المتحانات تعقد بمراكز مختلفة

 

 :سير الامتحان :رابعالبند ال

           من أمانة الشؤون العلميه لضمان توحيد الاجراءات  متحانبسير ال  ةستمارات الخاصعتماد ال إيجب          

أن يتم الحتفاظ بها   علي (1نموذج رقم  - ةحرتقالم ارة ستممتحانات لكل المراكز )مرفق ال ل اسير ب  ةالخاص

 .كوثيقة من وثائق المركز
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 - :حضور الطلاب للإمتحانتوثيق  :خامسالبند ال

 

مسبقاً، مع التوصية بتوحيدها  معدة لذلك الستمارات ال  توثيق حضور الطلاب للإمتحان من خلال  جبي

علي أن تصبح وثيقة   (4 نموذج رقم – بعد إعتمادها من أمانة الشؤون العلمية )مرفق الاستمارة المقترحة

 . رصد الدرجات ة ويجب هنا التفريق بين إستمارات الحضور كوثيقة وبين إستمار .من وثائق المركز

 

 : الحالات المرضيهسادس :البند ال

عن طريق ملء  ةجراءات المناسبخاذ ال تإستعانه بطبيب مقيم بالمركز لمعاينه الحالات المرضيه ويتم ال 

 .وأعتباره جزءاً من وثائق المركز المعتمد من أمانة الشؤون العلمية,  ج الحالات الطبيةذنمو

 

 

   للوائحا ةحالات مخالف  : بعالبند السا 

 

جزءاً من  عتبارهإو ،نموذج ضبط حالات المخالفة ووصفها بملء يتم التعامل مع حالات مخالفة اللوائح

 .وثائق المركز 

يتم   ولوائح الجامعة علي أنيتم عرض حالات مخالفه اللوائح على اللجان التي يتم تشكيلها وفق نظم كما 

  كتابة تقرير بذلك يتم الحتفاظ به ضمن وثائق المركز.
 

 : بالقاعة  من الطلاب الإجابةوأوراق  إستلام كراسات :  ثامنالبند ال

المراقبين ،   جبي           المراقبين وبمساعدة  إستلام كراسات وأوراق الجابة  من الطلاب بواسطة كبير 

 المتحان .  ية زمن دا ب علي أن لايسمح لطالب بالخروج قبل نصف ساعة من

يجب عدم السماح للطلاب بمغادرة مقاعدهم قبل عشر دقائق من نهاية المتحان وبعد جمع كراسات           

ل  الفعلي  التأكد من إستلام جميع الأوراق والكراسات ومطابقتها بالحضور  لطلاب  وأوراق الجابة حتي 

 .  بالجلسة
 

  :كليةلجنة الل  وأوراق الإجابةم  كراسات  يتسل:  تاسعالبند ال

 

  معتمدة  وبإستمارة تسليمبواسطة كبير المراقبين للجنة الكلية المعنية م كراسات وأوراق الاجابة يتسل جبي

ويتم التحقق من البيانات المكتوبة   (5نموذج رقم  – المقترحة ستمارة)مرفق ال  من أمانة الشؤون العلمية

ة  طيتم إعتمادها بواس  ستمارة وثيقة من وثائق المركز.وتعتبر  ال  . ومراجعة الأعداد قبل التوقيع بالستلام

 إدارة المركز.
 

 نهاية الجلسة:   تقرير: عاشرالبند ال

إستمارة  و متحان بإستمارة سير الأ للإمتحانات يتضمن المعلومات الواردة رفع تقرير للجنة العليا   جبي

وجودها)إستمارة الحالات  والستمارات الأخري ذات الصلة حال  وإستمارة التسليم  حضور المراقبين

 يتم حفظ نسخة من التقرير بالمركزو وملاحظات كبير المراقبين. (ئحالمرضية وإستمارة مخالفة اللوا

 ضمن وثائق المركز.
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 والوثائق بالمركز   كراسات وأوراق الإمتحاناتحفظ  عشر :حادي البند ال

 

وعدم إمكانية  داخل المركز بصورة تضمن عدم تلفها ،  والوثائق حفظ  كراسات وأوراق المتحانات جبي

ثلاثة أشهر أو الفترة  ئي . وحتي مضي لها،لحين البدء في عمليات المسح الضوغير المخطط   الوصول

ها  عينإلا بواسطة لجنة ت  . ولايتم إتلافها بعد فترة الحفظ المشار إليها مانة الشؤون العلمية ها أدالتي تحد

 . إعتمادها بواسطة أمانة الشؤون العلمية لجنة المركز ويتم
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 التوصيات

 

 إعتماد النماذج المقترحة لتوثيق كل مراحل سير المتحان.  - 1

 آلية لمتابعة تنفيذ بنود عملية سير المتحانات وضمان اللتزام بها. إنشاء  - 2

 للتحسين المستمر لدارة المتحانات.  ،المراجعة الدورية  - 3
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 - :التي نوصي بإعتمادهاالمقترحة  ستماراتج الإذنما

 

 1نموذج مقترح رقم 

 بسم الل الرحمن الرحيم 

 جامعة الخرطوم

 

 الكلية : ..........................        المستوي الدراسي...............  

 العام الدراسي.............. 

 رمز ومسمي المقرر ...............................................

 عدد الساعات المعتمدة للمقرر ...............................

 أستاذ المقرر ......................................................

 البريد الالكتروني ورقم تواص  أستاذ المقرر....................

 تأريخ الامتحان .................................... 

 زمن الامتحان ............................... 

ت      ⃝علي كراسة إجابة       ⃝الإجابة: علي ورقة الاسئلة    ⃝  علي الاثنين معا
 عدد الصفحات المطبوعة: ..........................

 عدد الطلاب:............................... 

 نسخ الامتحانات داخ  الظر :..............................

 :................................... من القاعة عدد الكراسات التي تم جمعها

 ممث  لجنة الكلية 

 الاسم ..................................... التوقيع .................التأريخ................... 

 كبير المراقبين 

 التأريخ..................... ...الاسم ............................ ...........التوقيع ..........

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

 تحاناتالام سي  اثناء  ورقة

    . مانة الشؤون العلميةأ, امعة الخرطوممهورية السودان, جج 
 . ورشة تقييم و تقويم امتحانات الجامعة

 . م2025 مارس 9-8جمهورية مصر العربية, ,الخرطوم بالقاهرةمركز جامعة 

http://www.uofk.edu 
Email: vc@uofk.edu 
Tel: (+249)(0) 183 772601 

 
 

 
 

 

 2نموذج مقترح رقم 

 

 

 إستمارة حضور المراقبين

 -الجلسة:         /التاريخ

 

  التوقيع زمن الحضور  الإسم

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 - الملاحظات:

 

.........................................................................................................................

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................

. 

 كبير المراقبين 

 سم ................................................ التوقيع................... التأريخ...............الإ
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 3نموذج مقترح رقم 
 بسم الله الرحمن الرحيم

 جامعة الخرطوم 
 إستمارة سير الامتحان 

 الجلسة:         التأري    خ :                                                                   

 

زمن  سم المقررإرمز و  المستوي  الكلية
 الامتحان 

عدد  
 الطلاب 

الحالات  
 المرضية 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 التقرير عن سير الامتحان 

............................................................................................................................. ............
 ....................................................................................................................... ..................

............................................................................................................................. ............ 

 الحالات المرضية 

 الرقم الجامع   الاسم 

  

  

 

 حالات مخالفة اللوائح 

 الرقم الجامع   الاسم 

  

  

 

 كبير المراقبير  

 ................................التأريخ...................................التوقيع................................الاسم
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 4نموذج مقترح رقم 

 

 

 إستمارة توثيق حضور الطلاب 

 

 الجلسة....................... زمن الامتحان ...................  ........................ التأريخ

 الكلية...........................المستوي الدراسي ...............................

 

 إمتحان مقرر .....................................  

 أستاذ المقرر .................................... 

 

 التوقيع الرقم الجامعي  الإسم الرقم 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 كبير المراقبين 

 ......................................الاسم ......................................... التوقيع 
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 5نموذج مقترح رقم 

 

 بسم الل الرحمن الرحيم 

 جامعة الخرطوم

 

 ة كلي الإمتحان للجنة ال إستمارة تسليم

 

 

 الكلية : ................... المستوي الدراسي............... العام الدراسي................. 

 .....................................................رمز ومسمي المقرر 

 ........أستاذ المقرر ......................................................

 ......البريد الالكتروني ورقم تواص  أستاذ المقرر..................

 .................................... تأريخ الامتحان 

 ...... زمن الامتحان ...............................

 ⃝  ت علي الاثنين معا     ⃝علي كراسة إجابة       ⃝الإجابة: علي ورقة الاسئلة  
 عدد الصفحات المطبوعة: ..........................

 عدد الطلاب:............................... 

 نسخ الامتحانات داخ  الظر :..............................

 :...................................من القاعة عدد الكراسات التي تم جمعها 

 كبير المراقبين 

 ...............التأريخ..................... الاسم ..................................... التوقيع 

 ( المستلم) ممث  لجنة الكلية  الاستاذ

 التأريخ..................... .الاسم ............................ ...........التوقيع ............

 

 

 إعتمدت بواسطة نائب مدير المركز 

 

 ......التوقيع.........................التأريخ......................... ....الاسم......................
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 الخاتمة 
 

في  الجامعة  متحانات إفرق مراكز علي التجارب السابقة والتحديات التي واجهت إستندت هذه الورقة في مجملها 

وتحسين آليات المراقبة  ومحاولة منع الأخطاء ، عبر تحليل عمليات سير المتحان الدورات الأربع السابقة 

تكررها  ووضع الاجراءات التصحيحية التي تضمن عدم وعمليات التصحيح لها .  للإنحرافات واردة الحدوث 

 لضمان سير الامتحانات بالكفاءة المطلوبة .  .لها  عبر تحديد السبب الجذري

 بالستفادة من التجارب السابقة.  موحد موثق و بشكل   المستقبليةولتوفير مرجعية واضحة لدارة المتحانات 

 

 في هذا الظرف التاريخي ،  من عبء نتمني السداد و التوفيق للجامعة في انجاز ما يلقى على عاتقها  اً ختام

 آملين ان نكون قد وفقنا في تقديم ما ينفع و يفيد. 

 

 

 

 

 

 والله ولي التوفيق. 
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